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RINNOVO CONSIGLIO CAMERALE 2022-2027

ISTRUZIONI E NOTE FASI PREPARATORIE

FASE 1 - Richiesta servizio arricchimento elenchi

Per supportare le Associazioni imprenditoriali che vogliono partecipare alle procedure di rinnovo
degli organi camerali, la Camera di Commercio di Palermo ed Enna propone un servizio gratuito a

richiesta.

Il servizio prevede I’arricchimento degli elenchi delle imprese iscritte alle predette Associazioni
imprenditoriali, permettendo di allineare le informazioni con i dati del Registro delle Imprese, al fine
di una corretta compilazione degli elenchi definitivi da presentare successivamente in Camera di

Commercio, secondo quanto disposto dall'art. 2, comma 3, del D.M. 156/2011 (allegati B).

Per richiedere il servizio di arricchimento elenchi é sufficiente per le organizzazioni/associazioni
interessate inviare un’e-mail all’indirizzo rinnovoconsiglio@paen.camcom.it secondo lo schema
allegato 1), seguendo le istruzioni e note tecniche riportate — trattasi in sostanza di un elenco

riportante i codici fiscali delle imprese associate in un file formato EXCEL (.xIs).

Le richieste di arricchimento dovranno pervenire a partire DA MERCOLEDI 1 SETTEMBRE 2021
ED ENTRO LUNEDI 13 SETTEMBRE 2021

ATTENZIONE:
e Non sono ammessi i codici fiscali dei soci dell’impresa o codici fiscali formalmente non
corretti (ad esempio privi di zeri in testa).
» Per permettere una corretta elaborazione dei dati le celle del campo CODICE FISCALE
devono essere in formato TESTO.

» Il rilascio dell’elenco puo essere richiesto 1 sola volta.
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ESEMPIO ELENCO CODICI FISCALI IMPRESE ASSOCIATE

#) ple Modifica Visualieza Insersc Farmato Stumenti Dati Finesva 7
RS- WS e W W VN RN e SR [ A T

G4 - )
A B e o | B | F

1 |Codice fiscale impresa |
2 (00177810553
3 [noryrarnssa
‘4 (00388460552 Utilizzare il formato
5 (01428180556 testo in modo da non
6 (01228180556 perdere gfl 266
7 [Doisis7a8es significativi in résta
8 163390026
o [Da718600582

10 |FRRCSTB251A475M
11 |FRRGCM36C1061486
1 |
13

FASE 2 - Invio elenchi arricchiti

A seguito dell’elaborazione, a cura di Infocamere, di incrocio con le informazioni estratte dal Registro
Imprese, la Camera di Commercio fornira un output aggiornato alla data di elaborazione (al
31/12/2020) contenente per ciascun codice fiscale dell’elenco, i seguenti dati in formato .xIsx:

e dati identificativi dell’impresa (numero REA, codice fiscale, partita IVA, denominazione,
indirizzo completo, natura giuridica, stato attivita dell’impresa al momento
dell’elaborazione);

e tutte le date che riguardano I’iscrizione/cancellazione al Registro Imprese, al REA, all’Albo
Artigiano,

e apertura procedure di liquidazione/fallimento, ecc.;

e il numero degli addetti familiari e subordinati (dato di natura statistica);

o tutte le informazioni relative ad eventuali localizzazioni (sia sede che unita locali) in provincia
dell’impresa;

e ladescrizione attivita svolta dall’impresa ed i codici ATECO 2007.
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I codici fiscali errati o di imprese che operano in province diverse da quelle Di Palermo ed Enna
saranno evidenziati con una nota. | codici fiscali NON abbinati saranno evidenziati con una riga
vuota.

Qualora I’elenco arricchito contenga eventuali inesattezze, € necessario innanzitutto rivolgersi al
Registro Imprese per le opportune rettifiche.

L’elenco arricchito potra inoltre essere utilizzato per procedere piu facilmente e con minor probabilita
di errori/omissioni alla predisposizione degli elenchi definitivi, in quanto, ad esempio, permette di:

Escludere le imprese con nota "IMPRESA FUORI PROVINCIA" o CF errato;
Escludere le imprese che hanno data cancellazione antecedente il 31/12/2020;
Escludere le imprese che si sono iscritte dopo il 31/12/2020;

Unita locali: vedere se sono state aperte dopo il 31/12/2020 o chiuse prima del 31/12/2020;

O o o o O

Avrtigiani: considerare se sono iscritte alla sezione artigiana e le date di iscrizione/cessazione
al ruolo artigiano;

'] Cooperative: verificare forma giuridica dell'impresa;

1 Considerare i codici attivita del settore di interesse.
Si consiglia di utilizzare i filtri nei campi data per verificare in modo semplice se una impresa € nata
dopo il 31/12/2020 o se é stata cancellata prima del 31/12/2020.

Si ricorda che gli elenchi definitivi conterranno solo i seguenti campi:

n progr. | CCIAA Codice Denominazionee | Numero Indirizzo (4) | Citta Codice
(1) fiscale _ ragione | REA (3) ATEC
sociale (2) O

(1) Indicare un numero progressivo per ciascuna impresa o unita locale elencata.

(2) Precisare con esattezza i termini anagrafici per non incorrere nell'esclusione delle imprese non
identificate nel R.1I..

(3) Da evidenziare per le unita locali.

(4) Indirizzo, a seconda dei casi, della sede o dell'unita locale elencata.

pag.3/3



